VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Obecna ustanoveni

Na zaklad¢ ustanoveni zakona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zdkladnim stiednim, vys$Sim odborném a
jiném vzdélavani (Skolsky zdkon) v platném znéni vydavam jako statutarni organ skoly tuto smérnici.
Smérnice je soucasti organizacniho tadu skoly. Urcuje pravidla provozu, stanovi rezim Skolni druziny
(dale jen SD), je zavazna pro pedagogické pracovniky a ma informativni funkci pro rodice.

Skolni druZina se ve své &innosti fidi zejména provadécim predpisem ke $kolskému zakonu - vyhlaskou
¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdelavani.

1. Prihlasovani a odhlasovani

a) Ve Skolni druzin¢ je urcena feditelem Skoly vedouci vychovatelka zastupkyné feditele Mgr. Marcela
Plhakova. Jako vedouci pracovnik fidi a kontroluje praci podfizenych zaméstnanct. Kontroluje
piihlasovani a odhlasovani zékd, predavani informaci rodicim, vyfizovani naméti a stiznosti
souvisejicich s ¢innosti SD.
b) Pfihlasovani (zapisni listky) a odhlasovani zakti ze SD je provadéno na zakladé pisemnych zadosti
rodict zdka. Do druziny mlze byt zak ptihlaSen béhem celého Skolniho roku. Na pisemnou Zadost
rodicl o vytazeni zaka miize zak ukoncit dochazku béhem celého skolniho roku.
¢) O zafazeni déti do &kolni druziny rozhoduje feditel §koly. Pii zatazovani zdka do SD se pfihlizi
k nasledujicim kritériim dle dulezitosti:

o Zaci dojizdgjici

e Zéci nizsich ro¢nikt podle véku

e Zaci, kteif maji v druziné sourozence

e Losovani
d) Pii zapisu do $kolni druZiny jsou zakonni zastupci zaka prokazatelné seznameni s timto Radem
Skolni druZiny. Pisemné potvrdi souhlas s uvedenymi podminkami a poskytnou ndsledujici udaje:
telefon zdkonnych zéstupct, ¢islo ZP, jméno pediatra.

2. Stanoveni vySe uplaty ve druziné

a) Je-li vySe uplaty stanovena rozpoctem, nesmi rozpoctované piijmy na ucastnika prekrocit
rozpoctované vydaje na ucastnika o vice nez 20%. V ostatnich ptipadech nesmi vyse Uplaty
prekrocit 120% pramérnych skute¢nych neinvestiénich vydaji na ucastnika v uplynulém
kalendainim roce ve stejné nebo obdobné ¢innosti. Do rozpoctovanych vydaji, popi. do
skute¢nych neinvesti¢nich vydaji se nezahrnuji vydaje podle §12 poskytované ze stat. rozpoctu.

b) Reditel $koly touto smérnici stanovil vysi uiplaty za zijmové vzdélavani ve §kolni druZiné
Vv Castce 250 K¢ za pololeti za jedno dité. Tato castka plati i pro kazdé dalsi dité v ptipadé
dochazky sourozenct do Skolni druZiny.

¢) Uplata miize byt sniZena nebo prominuta ditéti resp. Zakovi, pokud je spoleéné posuzovanou
osobou pro narok na socialni pfiplatek, ktery podle zédkona ¢. 117/1995 Sb., o statni socidlni
podpofte pobira jeho zakonny zastupce nebo jind opravnéna osoba.

d) Uplata miize byt déle sniZena ditéti resp. zakovi, pokud ma narok na ptispévek na thradu potieb
ditéte v pestounské péci podle zdkona ¢. 117/1995 Sb., o statni socialni podpoie a tento
ptispévek nebo jeho cast je vyplacena.

e) Uplata mize byt sniZena nebo prominuta, pokud zakonny zastupce pisemné pozada feditele
Skoly a prokdze fediteli Skoly, Ze mé& narok na néktery pfiplatek uvedeny v pfedchozich
odstavcich — tzn. doloZi ptislusné potvrzeni. Dale musi dolozZit, Ze je mu piispévek vyplacen.

f) Pokud se zak odhlasi ze vzdélavani do dvou mésicl od zacatku pololeti, maji rodi¢e narok na
vraceni prispeévku za dané pololeti.



3. Rizeni o sniZeni nebo prominuti uplaty

a)

b)

c)

Zadatel o snizeni nebo prominuti poplatku piedlozi §kole pisemnou zadost s uvedenim

dtvodi, kopii rozhodnuti o poskytovani socialniho piiplatku nebo potvrzeni o péstounské

péci a kopie dokladi, které prokazuji, Ze je mu ptislusny piiplatek skute¢né vyplacen.

Reditel §koly podle vyhlagky &. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani v platném znéni a podle
ustanoveni Skolského zakona ¢. 561/2004 Sb. v platném znéni rozhodne ve spravnim fizeni o
snizeni nebo prominuti uplaty.

Udaj o sniZeni nebo prominuti tplaty je veden v dokumentaci zaka ve $kolni druZing.

4. Podminky uplaty

a)

b)

c)

Uplata je splatna do 10. dne daného mésice, v némZ 7ak navitévuje Ginnost SD. Plati se
souhrnn¢ ve dvou splatkach — za obdobi zaii az leden a tnor az ¢erven daného Skolniho roku.

Pokud za dit¢ neni zaplacen poplatek, vedouci vychovatel $kolni druZziny o tom uvédomi
feditele Skoly nejpozdéji do jednoho mésice. Reditel Skoly mulze rozhodnout o ptipadném
vylouceni Zaka ze Skolni druziny.

Po projednani se zfizovatelem se ¢innost v dobé vSech prazdnin pferusuje. Vyse uplaty zlistdva
stejna 1 v mésicich, kdy jsou prazdniny nebo se zak ucastni zotavovaciho pobytu apod.

5. Provoz $kolni druZiny

Skolni druzina pracuje ve tiech oddélenich, ktera jsou umisténa v budové u Modré hvézdy.
Vs¢echna oddéleni maji samostatné mistnosti. K pobytu venku, k rekreaci, sportovni a zajmové
¢innosti slouzi zahrada za budovou Skoly, ktera je vybavena prolézackami, houpackami apod.
Ranni provoz $kolni druziny je ve dnech Skolniho vyucovani v dobé od 6.00 hod. do 7.40 hod.
Odpoledni provoz za¢ina v 11.25 hodin a kon¢i v 16.30 hodin. Podle poctu déti 1ze oddé€leni
spojovat. Vychovatelky $kolni druziny mohou v dobé stanovené rozvrhem vyuzivat télocviénu
TJ Sokol, multifunkéni hiist¢ a keramickou dilnu. Podminkou je dodrzovani rezimovych
opatfeni a fadl jednotlivych prostor.

6. Vvrazeni zaka ze §kolni druziny

Zak muize byt vyfazen ze 8kolni druziny v piipadé opakovaného porusovani tohoto Fadu
zejména tim, Ze neni fadn& hrazena tiplata za ¢innost SD, z4k neni vyzvedavan pied ukonéenim
provozu Skolni druZiny, Zak svym chovanim opakované ohroZuje zdravi své nebo svych
spoluzakti. Ptipadné vylouceni musi byt projedndno se zdkonnym zastupcem a o tomto
projedndni musi byt vyhotoven pisemny zaznam.

O vylouceni Zaka ze Skolni rozhoduje teditel Skoly ve spravnim fizeni, odvolacim organem je
Krajsky utad Olomouckého kraje.

7. Dochazka zaku do $kolni druziny.

Zaky do ranni druziny piedavaji vychovatelkam $kolni druziny zikonni zastupci. Do odpoledni
druziny predavaji zaky vychovatelkdm Skolni druziny pfislusni vyucujici v danych tfidach
. stupné. Star$i déti pfichazeji do SD samostatné. V piipadé, Ze se zak wlastni &innosti
zdjmového krouzku potadaného Skolou, pfedava vychovatelka zaka vedoucimu krouzku a ten
po skonceni ¢innosti vraci zaka zpét do ptislusného oddéleni Skolni druziny.

Do jednoho oddéleni SD lze zapsat max. 30 pravideln& dochazejicich zaku.
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8. Bezpecnost zaku.

Za bezpecnost zakl ve Skolni druzin€ odpovida vychovatelka Skolni druziny, ktera ptimétenou
formou provadi Skoleni Zakd o bezpecném chovani pfi ¢innostech v budové Skoly 1 mimo ni.



O provedeném skoleni provadi zaznam do Prehledu vychovné vzdeélavaci prace. Vychovatelky
Skolni druziny jsou odpovédny za dodrzovani pravidel silnicniho provozu pii vychazkach
Skolni druziny (pouzivani ter¢iku) a jsou povinny nosit mobilni Iékarni€¢ku pro poskytnuti
prvni pomoci v piipadé poranéni.
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9. Vyzvedavani zaka

Déti jsou piihlaSeny na zakladé vyplnéného zapisniho listku, ve kterém jsou tidaje o dob¢ a
zpiisobu odchodu ze SD, informace o zdravotnim stavu a telefonni &isla rodici.

V piipadé nevyzvednuti ditéte ze SD ve stanovenou dobu se vychovatelka telefonicky spoji
s rodic¢i a zajisti jeho vyzvednuti nebo ho osobné¢ zavede domi.

Ma-1li byt dit€¢ uvolnéno dfive nez v hodinu stanovenou na zapisnim listku, musi piedem
odevzdat vychovatelce pisemnou zadost rodicu.

10. Zména provozu §koly

Pokud feditel Skoly zméni provoz Skoly v den, na ktery ptipada vyuCovani, mize byt zafazen
do cinnosti Skolni druziny i1 zdk, ktery druzinu nenavstévuje. Ve vySe uvedeném piipadé
zanikd povinnost uplaty za cinnost Skolni druziny. Zakonny zastupce pozdda o zatrazeni
pisemng.

11. Spoluprace s tridnimi ucitelkami prislu§nvch tiid

Vychovatelky skolni druziny se Gcastni tvodnich tiidnich schiizek, spolupracuji s tfidnimi
uciteli a v ptipad¢ potieby se specialnim pedagogem. O piipadnych zménach v umisténi zaka
jsou rodi¢e informovani pisemné na nésténce v ptizemi budovy Skoly.

12. Pravidla vzajemnvch vztahu déti s pedagogickvmi pracovniky

Pedagogicti pracovnici SD vydavaji détem pouze takové pokyny, které bezprostiedné souvisi s
plnénim 8kolniho vzdélavaciho programu SD, vnitiniho #adu SD a dalsich nezbytnych
organizacnich opatfeni.

Déti zdravi ve Skole vSechny dospélé osoby.

Déti oslovuji vychovatelky ,,pani vychovatelko®.

Déti dodrzuji pravidla slusného chovani ve vztahu ke vS§em pracovnikim skoly i spoluzakiim.
Déti dbaji diisledné pokynii vychovatelek a dodrzuje ustanoveni vnitiniho fadu SD.

Déti nepouzivaji hrubych a vulgarnich slov, jsou ohleduplni k mladSim a slabSim spoluzakiim.
Je zakazéno poniZovani, télesné ubliZovani a veskeré Cinnosti, které by vedly k ohroZovani
zdravi déti.

13. Podminky zajisténi bezpeénosti a ochrany zdravi Zaku a jejich ochrany pred
socialnépatologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili.

Vychovatelky budou déti chranit pfed vSemi formami Spatného zachazeni, sexualnim nasilim,
zneuzivanim.

Budou dbat, aby nepfichéazeli do styku s materialy a informacemi pro n€ nevhodnymi.
Nebudou se vmeéSovat do jejich soukromi a jejich korespondence. Budou déti chréanit pred
nezékonnymi Utoky na jejich povést. Zjisti-li, Ze dité je tyrano, kruté trestano nebo je s nim
jinak Spatné€ zachazeno, spoji se se vSemi organy na pomoc ditéti. Specidlni pozornost budeme
vénovat ochrané pied ndvykovymi latkami.

Projevy Sikanovani mezi détmi, tj. fyzické nésili, omezovani osobni svobody, ponizovani,
zneuzivani informacnich technologii k znevazovani diistojnosti, apod., kterych by se dopoustél
kdokoli viiéi komukoli (Zaci i dospéli), jsou v prostorach skolni druziny a pii viech akcich SD
a aktivitach piisné zakazany a jsou povazovany za hruby piestupek proti vnitinimu #adu SD.

V piipadé takovychto projevii chovani bude vychovatelka informovat vedeni $koly. Reditel
bude postupovat dle platnych zakonl v rdmci ptipadné ohlaSovaci povinnosti



14.

Podminky zachazeni s majetkem $kolského zarizeni ze strany déti

15.

Déti Setrné zachazi s majetkem Skolniho zafizeni. Kazdé svévolné poskozeni nebo zniceni
majetku Skolského zatizeni, déti, vychovatelek ¢i jinych osob hradi v plném rozsahu rodice
ditéte, které poskozeni zpusobilo.

Kazdé poskozeni nebo zavadu ve Skolském zafizeni hlasi déti vychovatelce.

Pozaduje-1i skolské zafizeni ndhradu Skody po ditéti, musi poskozeni véci vzdy prosSetfit
vychovatelka a zvazit i pedagogickou stranku.

Kazdé¢ dité odpovida za Cistotu a poradek svého nejbliz§iho okoli.

Détem je ptisn¢ zakdzano manipulovat s elektrickymi spotiebici a vypinaci. Z bezpecnostnich
davodu se détem zakazuje otevirani oken, sezeni na okennich parapetech a manipulace se
zaluziemi.

ReZimova opatieni

b)
c)

16.

Zaci odchazeji ze $kolni druziny (odpoledni ¢innost) podle podminek zapsanych v zapisném listku.
Jednotlivé vychovatelky Skolni druziny jsou povinny zpracovavat plan cinnosti, ktery je
zvetejiiovan v jednotlivych tfidach, kde je umisténo oddéleni.

Zaci neopoustdji oddéleni $kolni druziny bez svoleni vychovatelky $kolni druziny.

Z4ci museji mit boty a oble¢eni oznatené, aby nedochazelo k zaméng.

Déti si prinesou mydlo, toaletni papir, pfeziivky. Na drobné pomiticky (barvy, lepidla, pastelky)
prispivaji rodice déti ¢astkou ve vysi 250 Ké/pllrok. Evidenci prijmii a vydaji vede ucetni pres
ucetnictvi Skoly.

Ochrana osobnich udajia

Pracovnici Skolni druZiny jsou ve smyslu evropského natfizeni ke GDPR povinni zachovévat
mlcenlivost a chranit pfed zneuzitim data, idaje a osobni udaje a zaméstnanct Skoly, citlivé osobni
udaje, informace o zdravotnim stavu déti, zaku a studentt a vysledky poradenské pomoci Skolského
poradenského zafizeni a Skolniho poradenského pracovisté, s nimiZ ptiSel do styku, shromazd’ovat
pouze nezbytné tdaje a osobni udaje, bezpecné je ukladat a chranit pred neopravnénym pristupem,
neposkytovat je subjektiim, které na né nemaji zdkonny narok, nepotfebné udaje vyfazovat a dal
nezpracovavat.

Zavéreéna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni tohoto fadu je statutdrnim organem Skoly povéfen vedouci
vychovatelka skolni druziny Mgr. Marcela Plhakova — zastupkyné feditele skoly.

2. O kontrolach provadi pisemné zdznamy.

3. Zrusuje se predchozi znéni tohoto fadu ze dne 1. 9. 2016.

4. O vydani a obsahu vnitiniho fadu skolni druziny byli zakonni zastupci seznameni dne 3. 9. 2018

5. S obsahem vnitiniho fadu skolni druziny byli pedagogicti pracovnici seznameni na pedagogické
radé¢ dne 28. 8. 2018.

6. Sobsahem vnitiniho fadu Skolni druziny byli provozni zaméstnanci seznameni na pracovni

porad¢ dne 28. 8. 2018

V Dlouhé Louéce 1. 9. 2018

feditel skoly



